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O Módulo SRE-Destaques é um módulo desenvolvido pela DSSI para inserção de
informação que seja pretendida destacar/salientar perante outras informações. Sendo
assim o destaque é algo que estará on-line durante um determinado período de tempo,
ficando inacessível após esse período.

O módulo permite colocar informação com imagem, descrição e ainda inserir ficheiros como
anexos e a sua apresentação vai depender do que for configurado nos parâmetros do módulo.

Os destaques distinguem-se das notícias principalmente por ser uma informação mais resumida e
ter um período curto para estar on-line.



Permite ao utilizador parametrizar a forma de apresentação do módulo, oferecendo
duas formas de ver, podendo escolher um destaque, mediante o período definido
para publicitação;

Permite a opção de multilingue. Assim, o módulo está preparado para
assumir duas línguas: o Português e o Inglês e tem a possibilidade de
adicionar mais;

Facilidade na criação do destaque. O modelo de Tabs, mostra no topo da janela
todas as opções que tem de escolher para construir todo o destaque. Não precisa
clicar em todos os tabs para terminar, apesar de ser obrigatório o preenchimento do
tab DESTAQUE e do tab CATEGORIAS.

Oferece uma nova imagem do módulo, nomeadamente na criação e alteração dos 
destaques;





Inserir o módulo
Parâmetros do módulo

Parâmetros Avançados
Parâmetros de Página

Configurações específicas
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Aprovação de Destaques

Adicionar o Destaque
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Separador Imagem
Separador Categorias

Separador Anexos 
Separador Publicitação

Ver Destaques 



Para adicionar um módulo utiliza a área de Opções de Módulos no Painel de Controlo.

1. Clique na seta da caixa de listagem de módulos para ver o conteúdo e, selecione o módulo SRE-
Destaques.

2. Selecione e/ou preencha as outras opções necessárias: 

Opção Descrição

Título (Title) Nome que identifica o módulo e que ficará como título do módulo, caso a moldura  
(container) esteja  visível e contemple a visualização do título do módulo.

Visibilidade (visibility) Define se o módulo fica visível para todos os utilizadores.

Painel  (Pane) Em que área da página será colocado o módulo (ver o modo de layout para saber as áreas 

definidas na estrutura).

Inserir  (Insert) Posição do módulo dentro da área (se tiver outros módulos já inseridos no mesmo painel, de 

forma a colocar abaixo ou acima do que existe)

2. Depois clique no botão Adicionar módulo à página (Add Module to Page) 

 Adicionar o módulo à página:



O módulo aparece na área que escolheu, com uma apresentação semelhante à da figura seguinte:

Mudando para o modo de visualização
de Estrutura (Layout), vê a área onde o
módulo foi inserido.

Modo de visualização de Edição (Edit),
vê o módulo vazio, com as opções para
configurar e/ou adicionar destaques.

Se mudar para o modo de visualização Ver
(View), irá ver os destaques já existentes. Se
não tem nenhum destaque (como é o caso no
exemplo, continua a aparecer o módulo vazio.

 Formas de visualização:



Antes de inserir destaques, deverá definir os parâmetros do módulo, de forma a escolher a forma como se 
apresenta, quem pode vê-lo, que categorias serão selecionadas e de que portais quer ver os destaques

1. Clique na seta, no canto superior
esquerdo, ou no ícone à direita para
aceder às opções de definições do
módulo.

2. Selecione a opção Parâmetros
(Settings).

Os parâmetros dos módulos estão agrupados em:

 Parâmetros do Módulo (Module Settings);
 Parâmetros de Página (Page Settings);
 Configurações Específicas  - estes são específicos 

dos módulos desenvolvidos pela DSSI, como é o 
caso do SRE-Destaques

Junto a cada uma das opções aparece o sinal .
Para abrir a opção clique sobre o botão e verá o seu conteúdo.

 Parametrizar o módulo:



 Parâmetros do Módulo (Module Settings), incluem:

Permissões (Permissions): As permissões podem ser definidas ao 
nível do módulo. Por defeito, os administradores têm permissão de 
visualização e edição. 
Para  poder alterar as permissões, primeiro, desative a opção Herdar 
permissões de visualização da Página.
Clique em cada caixa em frente ao utilizador para ativar      
ou não     as permissões.

Título do Módulo: Título atribuído
ao módulo, quando inseriu. Pode ser
alterado aqui.

Língua do módulo: Esta informação
é definida nos parâmetros do site e
reflete-se aqui a língua selecionada.

Para adicionar algum utilizador, insira o nome de utilizador 
na caixa e clique no botão Adicionar

Nome do Módulo: Nome do módulo
que inseriu.

Marcar: Selecione o
item da lista (se existir)
para ser reconhecido
como etiqueta para o
módulo.



 Parâmetros Avançados (Advanced Settings), incluem:

Mostrar o Módulo em todas as páginas: Se ativar
esta opção o módulo pode-se repetir em todas as
páginas que existem no site;

Cabeçalho: Se pretende colocar alguma informação como
cabeçalho, insere neste espaço;

Rodapé: Se pretende colocar alguma informação como
rodapé, escreve neste espaço;

Data de Início: Por defeito ao inserir um módulo, este fica
automaticamente ativo, mas se pretende definir outra
data para que este seja colocado on-line, pode aqui
indicá-la escolhendo no calendário;

Data de Fim: Se pretende dar um tempo limite para o
módulo insira aqui uma data de fim. Nessa data o
módulo deixa de estar ativo.

Esconder o Limite no Administrador: Ver ou não o limite vermelho de
administrador no módulo, quando faz login como administrador.

Adicionado a outras Páginas: Se o módulo tiver sido
adicionado noutras páginas, serão aqui listados os
nomes das páginas



 Parâmetros de Página (Page Settings), incluem:
Ícone: Se optar por colocar um ícone
junto ao título do módulo, tem de
indicar qual o tipo

Escolha o ficheiro de
uma pasta ou faça
upload de um novo.

Alinhamento: Pode alterar o
alinhamento do módulo. Se não
selecionar será aplicado o que foi
definido na skin;

Cor: Pode inserir aqui a cor a utilizar no
módulo;

Mostrar a Moldura:
Mostrar ou não a moldura
(container) do módulo

Fechado/Expandido:
Maximizado: o módulo apresenta-se 
aberto com todo o conteúdo;
Minimizado: o módulo apresenta-se 
fechado, podendo abrir quando clicar 
no botão de Mais (+);
Nenhum: o botão mais(+) e menos (-) 
não fica visível

Limite: Introduzir o tamanho do limite
para o módulo

Permitir Impressão: Permitir ou 
não que apareça o ícone para 
impressão do módulo

Permitir RSS: Permitir ou não RSS no módulo
WebSlice: se ativar, pode indicar que o
módulo é uma “parte” do IE. Pode
adicionar aos favoritos, só esta parte da
página.

Moldura do módulo: Seleção da
moldura a aplicar ao módulo,
escolhendo se é do site ou do
portal.



 Parâmetros de Página (Page Settings), incluem ainda:

Mover para outra Página: Se
pretender o módulo para outra página,
indique a página.

Tempo na cache: pode inserir o tempo
em que o módulo é mantido em cache;

Fornecedor de cache: pode escolher se
vai para ficheiro ou memória.

Definir como parâmetros por defeito: Ao
ativar esta opção, está a indicar que as
definições selecionadas aqui, serão
assumidos por defeito em novos módulos.

Aplicar a todos os módulos: Ao ativar está a indicar
que os parâmetros definidos aqui, serão aplicados a
todos os módulos do site.



 Configurações Específicas, incluem: Caso pretenda que os destaques sejam aprovados antes de
ficarem on-line, insira o nome do utilizador que irá aprovar.
(consulte o slide: APROVAÇÃO DESTAQUES)

Indicação do tamanho máximo para o título em
número de carateres. Pode alterar.

Indicação do tamanho máximo para a
descrição, em número de caracteres
pretendido. Pode alterar.

Mostrar descrição. Ao ativar fica
visível a descrição da notícia

Ativar para ver imagem da
notícia.

Categorias a visualizar. Deve clicar junto a cada
uma das categorias com que pretende
categorizar as notícias que ficarão neste
módulo. (Consulte o slide CATEGORIAS )

Número de destaques que é mostrado.
Pode ser alterado para mais ou menos.

Escolha o modo de visualização
(consulte o slide: MODOS DE

VISUALIZAÇÃO).

Apresentar resumo. Ao ativar é
apresentado, se o modo de
visualização for um destaque

Largura da imagem já definido (80). Se alterar o
tamanho, deve ter em conta o layout do site e os
tamanhos que estão a ser usados, de maneira a que a
imagem fique bem enquadrada. Os números que
aparecem na caixa da direita (1) indicam o nº de vezes
que a imagem será ampliada quando ver a descrição do
destaque.



Categorias a excluir. Deve clicar junto a
cada uma das categorias que não
precise. Desta forma não as verá
quando criar o destaque. (Consulte o
slide CATEGORIAS )

Alterar: Após a escolha de todas as definições, confirme as opções
clicando no Alterar. Para cancelar, tem a opção Cancelar. Para apagar,
opte pelo Eliminar.

 Configurações Específicas, incluem ainda:

Tipo Agregação: Por defeito está ativa
a opção Aprovar e só terá interesse
em alterar, quando ativou a aprovação
de destaques. Consulte TIPO DE AGREGAÇÃO

Diretório Portais Aqui tem acesso ao
agrupamento de portais existente e ao
escolher um deles, vê a lista
correspondente de portais a agregar. Por
exemplo, se escolher Escolas, verá todos os
portais de escolas existentes.
Pode ativar todos ou clicar um a um para
escolher os que pretende.



 Tipo Agregação de Destaques:

Existem 3 tipos de agregação de destaques, de maneira a permitir que os destaques inseridos possam
automaticamente ficar on-line ou então ser submetidas a aprovação.
Por defeito a opção Aprovar fica ativa, quer insira ou não o aprovador. Quando não tem aprovador definido,
qualquer tipo de agregação é indiferente, pois este parâmetro será ignorado.

Os comportamentos abaixo apresentados acontecem quando tem aprovador de destaques definido. (Consulte
APROVAÇÃO DE DESTAQUES)

Se escolher o tipo: Aprovar

TODOS OS DESTAQUES JÁ INSERIDOS FICAM LOGO APRESENTADOS. Só os que forem criados a partir deste momento é 
que são submetidos a aprovação.

Se escolher o tipo: Pendentes

Se escolher o tipo: Rejeitar

NÃO FICA NENHUM DESTAQUE ON-LINE, ATÉ QUE O APROVADOR OS APROVE. Ficam no estado pendente para que o 
utilizador com permissões de aprovador os verifique e aprove ou não. 

TODAS OS DESTAQUES JÁ INSERIDOS SÃO REJEITADOS. Os que forem criados a partir deste momento é que são 
submetidos a aprovação.



 O que é a Aprovação de Destaques:

Como foi referido, os destaques podem ser submetidas a aprovação antes de ficarem on-line.

Nas configurações específicas,  é definido o utilizador que vai aprovar (consulte o slide CONFIGURAÇÕES ESPECÍFICAS):

Quando este utilizador  faz login verá os destaques que existem para sua aprovação, com um visto () 
antes do título:

Clica sobre o visto e aparece a janela com o(s) destaque(s) por aprovar.

Se quiser aprovar, 
clique no botão 
Aprovar.

Se não pretende 
que o destaque 
fique visível então 
clique no botão 
Rejeitar.



O que são as categorias

Os destaques estão organizados por categorias, que definem a que grupo/tipo de
informação o destaque pertence.

Esta foi a forma de tipificar as informações para ser mais fácil identificá-las com a
origem e permitir também uma filtragem quando queremos escolher o que vamos ver.

Quando estão a ser definidos os parâmetros do módulo, são selecionadas as categorias
a visualizar, e serão essas e só essas que serão vistas no modo View para qualquer
utilizador. Mesmo que seja criado destaque de outra categoria não será visto, pois não
foi ativado.

Também devem ser indicadas as categorias a excluir, pois estas não serão vistas pelos
utilizadores quando estão a ser inseridos os destaques (ver mais adiante em INSERIR

DESTAQUE – SEPARADOR CATEGORIAS). Desta forma há menos erros ao inserir o destaque. Aqui
devem então ser ativadas todas as categorias que não são pretendidas nos destaques a
apresentar.

Por exemplo, se vai colocar destaques no site de uma escola, provavelmente algumas das
categorias a visualizar seriam: alunos; docentes; escolas; encarregados de educação; funcionários….
As categorias a excluir seriam todas as outras que não pretendem visualizar.



Modos de Visualização

Esta é uma funcionalidade da nova versão do 
módulo: dois modos de visualização disponíveis:

 Lista de destaques

 Um destaque

 Um destaque: Uma nova forma de apresentar os 
destaques, apresentando apenas um destaque 
mediante o período definido. Ao escolher este 
modo, tem obrigatoriamente de preencher as datas 
que definem o período de publicitação.
Desta forma pode ter o módulo para dar destaque 
a uma única situação num determinado período.

 Lista de destaques : O modo normal de ver os destaques já
utilizado antes. Aqui serão apresentados os destaques em
forma de listagem, com os componentes que tenham sido
selecionados nas configurações dos parâmetros e com aquilo
que for preenchido quando é inserido o destaque



Após as definições de todos os parâmetros necessários, podem ser inseridos os destaques.

1. Clique numa das opções disponíveis para o efeito:

Na seta no canto
superior esquerdo do
módulo, antes do
título, e na primeira
opção Adicionar
Destaque.

No canto inferior
direito aparece
também a opção
Adicionar Destaque.

É apresentada a janela de edição de destaque. Nesta versão tem a nova disposição das opções de criação de
destaques: um conjunto de cinco separadores que permitem uma seleção mais eficaz e simples.

• Destaque
• Imagem
• Categorias
• Anexos
• Publicitação

ou



Título – Espaço para escrever o título do
destaque.

Data de Início – data de início do
destaque. Esta á a data em que fica
online.

Data de Fim – Ao ser inserida uma data de
fim, define o período em que este estará
destacado. Se não inserir nada, será
considerada a data do sistema como data
de fim e permanece sempre online.

Descrição – neste espaço vai colocar a descrição/corpo do
destaque. Inclui as opções de editor de texto, permitindo a
formatação como habitual em qualquer editor de texto.
(CONSULTAR MANUAL BOAS PRÁTICAS, SOBRE OS CONTEÚDOS).

Nº Ordem – Por defeito os destaques obedecem em primeiro lugar
à data de Início e só depois ao nº de ordem, por isso normalmente
nem precisa preencher este campo. Isso só será necessário quando
as datas coincidem em dois ou mais destaques e então precisa
colocar ordenação (0, 1, …) para definir qual o que deve aparecer em
1º lugar.

Ativado – Por defeito esta opção está
selecionada, ficando o destaque ativo logo
que concluir a sua criação. Se não quer que
fique logo online, inative esta opção.

 Separador Destaque (obrigatório)



 Cuidados ao Inserir texto na descrição

Devem ter em atenção a forma como o texto que é inserido no espaço Descrição. Note-se que o módulo de
destaques deve ter sido configurado com uma moldura (container), que provavelmente já traz um conjunto de
formatos definidos, inclusive cores de letra, tamanhos entre outros.

 Pode ser escrito diretamente nesta área; Para facilitar, se o conteúdo for muito grande,
pode optar por ampliar a área de descrição clicando no botão do editor. O espaço da
descrição ocupará o espaço da janela.

Clique na opção Allow Access, de forma a permitir

o acesso à janela onde vai colar o texto.

Deve ser consultado o Manual Boas Práticas sobre o conteúdo

 Se copiar o texto de outro documento (outra fonte), cole antes no bloco de notas (notepad) e depois volte a
copiá-lo do bloco de notas para o espaço de descrição do destaque.

 Ao colar um texto com origem noutro documento, é aberta uma caixa de diálogo que pergunta se permite
que a página web aceda ao clipboard, de forma a ler a informação que copiou.



 Cuidados ao Inserir texto na descrição

É apresentada nova caixa de diálogo a perguntar se pretende limpar a formatação.
Nesta, clique no Ok.

Na janela que é aberta, cole o
texto.

Se quer ignorar definições de tipo de letra e/ 
definições de estilos, ative as duas caixas de 
opções ao fundo da janela.

Confirme, clicando no Ok.



 Inserir hiperligação no texto

Pode ser associada uma hiperligação a qualquer parte do texto que já está escrito ou que vá inserir.

1. Selecione a(s) palavra(s) para associar a
hiperligação.

2. Clique no botão hiperligação.
É aberta a janela onde deve inserir o endereço.

1º

2º

3. No separador Destino, selecione Nova janela,
para abrir o endereço (externo) numa outra
janela.

4. Se o link é para um ficheiro, então clique no
botão Navegar no Servidor e na janela
apresentada escolha a pasta e nome do ficheiro.

5. Depois clique no Use
selected link.



 Separador Imagem
Clique neste separador se quiser inserir imagem, senão pode passar ao
seguinte. Esta é a imagem que aparece no espaço reservado para tal (ver

exemplo). Só aparece, se ativado nos parâmetros – configurações específicas.

A imagem pode ser de um link externo ou de
um ficheiro. Clique na opção pretendida.

Se escolher Ficheiro, pode escolher entre um
ficheiro que já esteja numa pasta, só tendo de
escolher a pasta e o ficheiro.

Ou, se ainda não foi feito o upload do ficheiro, tem então
de fazer o upload de novo ficheiro e depois selecioná-lo,
de maneira a que fique guardado na pasta pretendida.

Clique no botão:

Clique depois no botão
Browse, para ir buscar
o ficheiro pretendido.
Depois escolha a opção
Upload Selected File,
para que este fique na
pasta selecionada.

1º

2º
3º



 Separador Categorias (obrigatório)

A seleção de categoria é um passo obrigatório. Se não selecionar nenhuma categoria não vai ver nenhum
destaque.

Nos parâmetros do módulo foram
indicadas as categorias a visualizar e são
essas que aqui são apresentadas.
Todos os sites que tenham este módulo,
têm categorias associadas; ao ativar
essa categoria, está a ser dada
indicação para que os seus destaques
possam aparecer nos outros sites,
desde que também tenham selecionado
para ver as mesmas categorias e
tenham ativado o portal (também nos
parâmetros do módulo).

Para ativar, só tem de clicar junto ao nome
da categoria, de forma a ficar o visto na caixa
de ativação. Neste exemplo foram escolhidas
seis categorias.



 Separador Anexos

Qualquer documento que queira anexar ao destaque, deverá ser inserido nesta opção.

1. Se escolher Ficheiro, pode escolher entre um
ficheiro que já esteja numa pasta, só tendo de
escolher a pasta e o ficheiro.

Ou, se ainda não foi feito o upload do ficheiro,
tem então de fazer o upload de novo ficheiro e
depois selecioná-lo, de maneira a que fique
guardado na pasta pretendida.

2. Clique no espaço do nome do anexo e escreva
o título com que este deve aparecer .

3. Depois clique no botão Adicionar anexo.

O título dado ao anexo aparece do lado direito da
janela.

Repita os passos 1, 2 e 3, para cada anexo a acrescentar.



 Separador Publicitação

A informação a colocar neste separador só terá validade se estiver a utilizar o modo de visualização UM DESTAQUE.
Aqui é inserida o período de data em que o destaque será publicitado.

Aqui deve ser inserida a data
de início e de fim para
publicitar o destaque. Ao clicar
sobre o espaço da data é
aberto o calendário onde
deverá clicar no dia
pretendido.

Atenção que os dados da publicitação só têm implicações visíveis no modo UM DESTAQUE. Caso queira
publicitar mais que um destaque que ocorrem nas mesmas datas, deverá ser utilizado o nº de ordem no
separador Destaque. Assim indica qual o que vai aparecer primeiro e findo o seu tempo de publicitação,
qual o que aparece depois.



Antes de confirmar a criação do destaque, pode voltar a clicar nos separadores de forma a verificar se está tudo

como pretendido.

Para confirmar, clique no botão Concluir.

Caso tente concluir sem seleccionar nenhuma

categoria, irá aparecer a informação.

Se não tiver preenchido o título do destaque, por exemplo, aparece a informação junto ao campo a indicar que é

obrigatório..

 Confirmar o destaque



Os destaques podem estar apresentadas de diferentes formas consoante o modo de visualização ativo:

Mudando para o modo de

visualização de Estrutura

(Layout), mesmo tendo

destaques inseridos, vê só a

área onde o módulo foi inserido.

Modo de visualização

de Edição (Edit), vê o

módulo com os

destaques e as opções

de editar (lápis) e eliminar

(x) cada destaque.

No modo de

visualização Ver

(View), irá ver os

destaques já existentes.

Consoante os sites

selecionados, pode ver

os destaques dos

outros sites. Tem o

título, data de

publicação e

identificação de quem

(site) publicou.



Para abrir o destaque deve apontar sobre o título do mesmo e este transforma-se em hiperligação. Clique e é aberta a

janela de conteúdo.

 Ler/abrir o conteúdo do destaque

Se tiver imagens inseridas no texto e anexos, aparecem neste

espaço.

Os anexos inseridos são listados 

ao fim do destaque.

Para regressar à janela anterior, 

clique no botão de Voltar. 



Símbolo Significado

Editar  o destaque

Eliminar o destaque

Editar os parâmetros do módulo

Maximizar o módulo

Minimizar o módulo

O significado de alguns ícones que aparecem junto dos destaques:
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