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Dados Gerais:

Modalidade de Formagao: Workshop.
Duracao: 3 horas.

Creditacao: N&o Creditada.

N© de registo da acreditacdo: Ndo aplicavel

Objectivos:

Pretende-se que estas aprendizagens sejam contextualizadas na realidade

da sua escola, permitindo aos formandos perspectivar a evolugao do site em

futuro préximo. Ao finalizar a accao a formacgao, os participantes deverao

estar aptos a:

. Alterar os skins e containers do site da escola de forma a personalizar a
aparéncia grafica do mesmo;

. Alterar as configuracdes do site e dos componentes do site;

. Criar e editar conteldos em componentes de HTML,;

. Configurar agregacdo de conteudos de outros portais;

. Utilizar o gestor de ficheiros para fazer upload de ficheiros;

. Criar links para ficheiros existentes e inserir imagens em componentes de
HTML;

. Criar novas paginas, configura-las e coloca-las na barra de navegacao;

. Inserir componentes nas paginas e controlar as respectivas localizacdes no
Layout;

. Utilizar a galeria de imagens.

Conteudos para o workshop:

. Alteracao de skins e containers;

. Outras alteracdes de configuracoes (site, paginas e containers);
. Edicdo de conteldos;

. Agregacao de conteldos de outros portais;

. Gestor de Ficheiros;

. Gestdo de paginas e barra de navegacao;

. Insergao e configuragao de componentes;

. Galeria de imagens.

Avaliacao dos formandos:

. Inquérito de avaliacdo preenchido pelos formandos;
. Assiduidade.
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Tutorial para a Criacao e Gestao de Sites Escolares
no Gestor de Contelidos do
Portal da Secretaria Regional de Educacao

1. Entrar no site e fazer login

a) Abra o browser Internet Explorer e digite o endereco do site
da sua escola fornecido pelo formador... de seguida prima a
tecla “Enter” ou cligue no botao “Ir para”:

r. - L] L] L] L] - r‘ =5 |
2 Pagina inicial - Microsoft Internet Explorer [._|El@
i Ficheiro  Editar “er Fawvaritos  Ferramenkas  Ajuda - ,"
: E - == »
; @ Retroceder = _,-‘ @ @ :j P ' Procurar
: Endereca | itkp: | fescolas. madeira-edu, “’I It para E

b) Na pagina que se abrir, a qual devera ter no endereco a
designacao da sua escola, clique no botdo “Login” (situado
na direita da barra horizontal abaixo do botao “Search”)...

s

... depois insira os dados fornecidos no formulario e clique
em “Login”:

User Mame:

Password:

[ 1remember Lougin

Login | Register|
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2. Alteracao da password (Nota: realizar apenas na 12 entrada
ou sempre que achar necessario)

a) Cligue em “"Admin” para abrir o sub-menu e depois em “User
Accounts”:

Admin~
£} site Settings
3 Pages

‘sl Security Roles
¥Yendors
Site Log
- Newsletters
¥ File Manager
i_ Recycle Bin
Y+ Log Yiewer
iﬁﬁkhﬁ

Languages

i Authentication

b) Depois clique em “All” para ver todos os utilizadores:

Search: || Usernarne “ |¢‘°'

F\_EQQEEEHI!ELMNQE‘QBEIHEWEIU—naUthDI’iZBd
Username Name Address Telephone CreatedDate Authorized
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c) De seguida clique no icone com o lapis a esquerda do seu
perfil de utilizador:

Seagrch Ll v v W
RS AECESdlIdELHENQERQESTLTHLEYLEY I @ J6m Lk
U v RaiTe Addiedy Telepihime Created Dele Aufhbiaed
@ T i Arkranintrasdar DAE TE-O1-2T00 1120
- CETERSE] Marcis Conms TB-11 -2 |08
Pagalaf 1

d) E por fim, clique no botao “"Manage Password” para aceder
ao formulario de actualizagao...

¥ Manage Password:

E Jarage dser Credentals ith Manage Rales For this Lser i1 Manage Prafile

Edit User - dre.admin (Id; &)

User Name: dre. adrmin Created Date: 26-01-2007 10:36:35
%4 First Name: El‘-,dministradgr _I{} Last Login Date: 02-02-2007 13:01:53
¥4 Last Name: DRE em Last Activity Date: 02-02-2007 13:01:53

: — - . 26-01-2007 10:36:35
¥4 Display Name: ﬁldmlnlst_radurDRE _!'ﬂ Last Password Change:

i L Last Lock-out Date: 01-01-1734
¥¢ Email Address: 'rogeriog@hatrail,.corr € :
e T S Rl T S e PR USEI‘ Is un LII'IE:

X UrRedister . 4 Update Locked Out:

Authorized:

Update Password

e) ... Aiinsira a nova password e clique em “Change Password”:

=l Change Password

In order ko change your password, vou will need ko provide wour current
password, as well as vour new password and a confirmation of wour new
password,

¥4 Current Password: | |

¥4 New Password: [ |

¥ Confirm Password: | |

L Zhange Passward
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3. Configuracao da aparéncia do site da escola
a) Alterar o skin do site em “"Admin”/”Site Settings”

I. Clique em “Admin”para abrir o sub-menu e depois clique
em "Site Settings”:

rAdmin~

O

3 Pages

| Security Roles
* User Accounts
¥Yendors
Site Log

- Mewsletters

II. Altere os dados existentes com os dados da sua escola...

_

El Basic Eettings

In this section, wou can set up the basic setkings for yaur sike.
= =ite Details

4 Title: Escola Basica do Sitio

¥4 Description: Escola do Primneiro Ciclo do Sitio - Concelho do
Funchal, IIha da madeira

¥ Key Words: Escola, 19, Ciclo, Basico, Sitio, Funchal, Madeira

(a imagem continua na pagina seguinte)
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Aqui, nao altere, nem o “Logo”, nem o “Body
BackGround”!... Mas, escolha o Skin e os Containers a
aplicar ao seu site (aqui, deve optar por um cuja
denominagao termine em “PagNivel01”):

El Appearance

¥ Logo: File Location:
 Root Y
File Name:
| logao. gif e
Upload Mew File

¥# Body Background: File Location:
| Root w
File Name:
| =Morne Specified= '
Uplpad Mew File o

(*)Host !Site

%+ Portal Skin: : : i
Template_larania - PaghivelD1 v Preview

t_E- Host (_iSite

% Portal Container: . o : i . n
Template_laranja - Container_Bgcolordl | Preview

@ Host  Csite

¥# Admin Skin: r :
Template_laranja - Paghiveldl ¥ | Preview

® Host  Uisite

¥# Admin Container: : :
Template_laranja - Container_Bacolordl W | Preview

III. Posteriormente, devera clicar em “Appearance” para
proceder a outras configuragdes... Por questdes de
segurancga, comece por alterar o item “User
Registration” para “None”:

=l Advanced Settings

In this seckion, wou can set up more advanced settings For your site,

E  Security Settings

¥# User Registration: @iMone ) private () Public O Verified

(a imagem continua na pagina seguinte)
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... Ndo precisa alterar nada em “Page Management”!
Depois adeque os dados existentes em “Other settings”
e, por fim, clique em “Update” para guardar todas as
alteracoes efectuadas:

[ Page Management

¥ splash Page:
¥# Home Page:
¥# Login Page;
¥ User Page:

¥ Home Directory:

[+  Payrment Settings

[ @ther Settings
¢ Copyright:

¥# Banner Advertising:

% Administrator:
¥# Default Language:

% Portal TimeZone:

[+ Stylesheet Editor

Ipdate

Submit Site To Google

-.{NDHE SIpeciﬁed-:s s
<MNone Epgciﬁed? w
| <hiane Specified:> %
: <Morne Specified bl

Escola Basica do Sitio

O Mone 0 Sike ) Host
| Adrministrador DRE v |
| Portugues (Portugal) ¥|

.l[UTC 00:00) Dublin, Edinburgh, Lisbon, London v/



Direccao de Servicos de Tecnologias Educativas 2006/2007

ntro de_ - . .
novacao ------ Criacao e Gestao de Sites Escolares

b) Alterar os skins de uma pagina (este procedimento deve ser
repetido para cada pagina)

I. Clique em “Admin”para abrir o sub-menu e depois clique
em "“Pages”:

rAdmin~

‘ﬂ Site Settings

'8! Security Roles
S

II. Seleccione a “Pagina inicial” e clique no icone com o
|apis a direita para editar as respectivas configuracoes
(Nota: os processos descritos nesta seccao do tutorial
sao aplicaveis as restantes paginas do site, salvo raras
excepgoes que serao assinaladas no item
correspondente):

Search Results Move Page

& escola A =
«Histiria LR
...Projecto educativo o
.Plano anual de actividades e
«.Regularmento interno ©
Moticias Eventos =
ProjectosfActividades o
..[53aleria de imagens
Contactos
Actions
o)
":1-‘. “
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ITI. Altere as configuracdes da pagina no que diz respeito a
“Description” e as “Key Words”... Nao altere mais nada e
tenha em atencdo a area de permissdes, onde apenas o
administrador deve ter acesso a ver e editar a pagina,
sendo que a mesma deve estar apenas visivel para
todos os utilizadores (como ilustra a imagem em baixo):

Notas:

B Basic Settings

In this section, wou can set up the basic settings For this page.
= Page Details
¥4 Page Name: F‘aglr‘la _i_r_'!iI;iE_ﬂ_

%# Page Title: |Pégina inicial

L 7] Description:

(7] Key Words:

4 Parent Page: | «Mone Specified:= v

Yiew Page Edit Page

: e Administrators
¥ Permissions:

all Users

3]

Registerad Lisars

L]
Subscribers I:l
L]

{7 [ W

Unauthenticatad Usars

IV. Nesta mesma pagina, clique em “Advanced Settings”
para abrir as restantes configuracdes... Ai deve alterar
apenas os itens “Page Skin” e “Page Container” para se
adequarem as opcgoes de aparéncia tomadas
anteriormente (ilustragdo na pagina seguinte):

Na “pagina inicial” o skin deve ter na sua denominagao “...PagNivel01”, por
motivos de coeréncia com os restantes sites de escolas.

Ja nas restantes paginas do site, pode escolher um dos outros skins com a
designacao incluindo “...PagNivel02” (as diferencas entre eles tém a ver com
a quantidade de “panes”, ou areas para colocacdo de contelido disponiveis,
e a respectiva distribuicao em colunas).
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=l Advanced Settings

In this section, you can set up mare advanced settings for this page.

I Appearance

%4 Icon: File Location: .
|Root w
File Name: :
| <None Specified = v

L-Iglc.uau:l'New File

%# Page Skin: #'Host () site
SRt : e

%¢ Page Container: (“'Host () Site

| <Mt Specified> v preven
%# Hidden: 1
%# Disabled: il
%# Refresh Interval
{seconds):

%/ Page Header Tags:

=l Other Settings
%# Start Date:

Calendar
%/ End Date: Zalendar
%4 Link Url:
Link Type:
@' MNone

ClurL { & Link To An External Resource )
£ Page { & Page On Your Site )}
{IFile { A File On Your Site )

Cancel Delete  Submit Page To Google

... No final, clique em “Update” para guardar as alteragoes.

Nota: Se esta fosse uma pagina criada para um determinado proposito (por

exemplo, para mostrar os detalhes de um evento a decorrer na escola), poder-se-ia

atribuir-lhe uma data de inicio e uma data de fim (clicando em “Calendar” para
atribuir as respectivas datas) de forma que a mesma apenas estivesse disponivel
nesse espaco de tempo.
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c) Alterar os “containers” de uma pagina (caixas de conteldo
gue albergam os modulos da pagina) aplicando a
transformacdo aos restantes (deve ser feito também pagina
a pagina)

I. Clique na seta ao lado da identificacao do “container”
para editar as configuracdes do mesmo:

dentificacdao da Escola
4 Edit Text

& Import Content o
Aqui inserir a Fobtografia da Escola
& Export Content
i Syndicate

¥¢ Help

¥¢ Online Help

=i Print

tence

.| Settings

X Delete i
|

Move L
TETETOIE = [FIT T 2T H XK
Fax - (+351) 297 s
E-mail - xooooooanooox@madeira-edu. pt

II. Verifique se o “container” esta a herdar as configuracoes
de visibilidade da pagina em “Inherit View permissions
from Page”:

= Module Settings
In this section, vou can define the settings that relate to the Module content and permissions (e, those settings
that will be the same on-all pages that the Module appears .,

£l Basic Settings

¥# Module Title: :Identiﬁcagﬁu da Escola

View Module Edit Module

¥# Permissions: Adrministrators

All Users
Registered Lsers

Subscribers

[N Ny

Unauthenticated Lsers

Inherit Wiew permissions from Page
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ITI. Clique em “Advanced Settings”!... Aqui pode definir a
apresentacao do “container”, nomeadamente, a sua
apresentacao em todas as paginas do site ou a
utilizacao de um cabecalho e rodapé para o mesmo:

=l Advanced Settings
¥# Display Module On All Pages? [F]

¥# Header:

% Footer:

%# Start Date: Calendar

%# End Date: Zalendar

Nota: Se este “container” fosse, por exemplo, um modulo de HTML com um aviso
importante para os encarregados de educacao (o qual teria concerteza uma
durabilidade curta) entdo poder-se-ia definir aqui uma data de inicio e uma data de
fim para a sua visibilidade.

IV. Clique em “Page Settings” para alterar o alinhamento
(Alignment), a visibilidade (Visibility) e a aparéncia
grafica do mesmo (em “Module Container”)... Nao altere
o restante, deixando ficar as opgoes “Display Container”
e “Allow Print” marcadas (a ilustracao aparece na pagina
seguinte):
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[l Page Settings

In this section, wou can define setkings specific ta this particular occurrence of the Madule Far this Page.

El  Basic Tettings
¥ Icon:

¥# Alignment:

¥# Color:

%# Border:

¥ ¥isibility:

¥# Display Container?
%# allow Print?

¥ Allow syndicate?

¥# Module Container:

¥# Cache Time (secs):

File Location:

| Roat o
File Name:
<Mone Spacified= o

Upload Mew File

) Left O Center () Right

@ Mairnized O Minimized O None
]

(*'Host () site

:Tempia.te_iaraﬂj_a - Cun;céiﬂer:WhiteégEll ¥ | Preview

I:I..

V. Depois clique em “Advanced Settings” para marcar as
opcoes “Set As Default Settings?” e “Apply To All
Modules?”... Assim ndo tera que repetir este processo
para os restantes containers dessa pagina!... Para
finalizar, clique em Update para guardar.

= Advanced Sethtings
w4 Set As Default Settings?

¥4 Apply To All Modules?

¥4 Move To Page:

]
=

Pagina irm:i;-.l b

Lpdate Cancel Delete
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4. Inserir a fotografia da escola e o respectivo texto no
container - “Identificacao da Escola” - existente na
pagina inicial

a) Cligue na seta ao lado do “container” - “Identificacao da
Escola” - existente na pagina inicial, e depois clique em
“Edit” para editar o conteido do mesmo:

* Identificacdo da Escola
|/ Edit Text

£ Import Content
& Export Content
o Syndicate

¥¢ Help

%¥¢ Online Help

i

lkence

b) Abrir-se-4 uma janela como esta com um editor de texto
onde podera proceder as respectivas alteracdes de conteldo
e de formatacgao:

() Basic Text Box (2 Rich Text Editor

i_Sters V-'_E_arﬁgrﬁfp _.V- Tipo de Letra [+ | Tamanha i ﬁ il Cor * | | Destacar Vﬁ
I B 7 U ae x x5 [ F== E—ﬁd&—dﬁx"}("ﬁ
| simbolos v |= [ (O 8 S E e

I
([
II|II|
1]
SR

9
m il

FTF)
S

Ao insenr a Fotografia da Escola

Cddige da Escola
Delegacio Escolar a que pettence
Morada
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c) Para inserir a fotografia da sua escola cligue no botao “Insert
Image from Gallery” (identificado na imagem anterior), o
qual abrird o gestor de ficheiros para escolha da imagem:

3 http:{fescolas.madeira-edu. pt - Site base das escolas - Template = Image Gallery {DNN4.3.5 ) -... DIEI@

b Presiew
I‘/! "/! I‘/J’
Gallery Imagens Repository
ASP.
‘net
————————————— Dimensions
aspnet gif @ original Size | i |
i () Custom Size | | |
y L Lock image ratio
il (O Percentage |_
=] Froperties
book_wrox] jog book_wwrox2 jog eazycgiaif b, Align 'NotSet v' Bortes
Vspace | |Hopace |
THER ’Exacifarget‘ i oo nuee L)
emall sulutions J Title
escola_logo.gif exacttarget.gif logo.gif
4 e L
HaximumAs? My OryyskTech,
Wy Berious Wiscoms ‘ w
3 MET Hedling Destamaiameni bis dastnn —
Status |
Upload File @] [ Upload
5 T Al ——
Create Folder () | | |Create Folder
&] Concluida 4 Internet )

d) Como ainda nao inseriu a fotografia da sua escola no gestor
de ficheiros (o qual sera alvo de um capitulo deste tutorial
mais a frente), devera clicar no botdo “Procurar”
(identificado na imagem anterior) e seguir 0os passos
normais para o “upload” do ficheiro:

Aeaegs a i =~
........
¥
) st T
h = Lo
= ATITT TR AR
1005 e
S
g
f—
......
<1
(=8
e
L]
'
g e e
-1t S
Drnssns g1 0 P
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e) Uma vez feito o “upload”, bastara seleccionar a fotografia e
clicar no botao “Insert”:

A http:ffescolas.madeira-edu.pt - Site base das escolas - Template = Image Gallery [ DNN 4.3.5 ) -... E“EJE]

Image Gallery

Ly Previaw
”~
~ L =
A b (ExactTarget
emall salulions
escolajpy excola_logo gif exacttarget gif
15 DOTHLT HUKE I :.ail..,mul'lﬂ"i < I | »
R 2009 MET Hesting
Dimensions
logo.gif maximumasp.gif nidimane jpoo lE‘(ﬁingmeﬂ Size |_ —
) Custam Size | :Dc |
Lock image ratig
lf:‘J'PercenI:age | |
T - g
0S| certified Propertiss
o i |

align [MotSet  ~ |Border (0 |

apace | IHSpace!_i

Alk |escola.jpg |

Title | |
poswerdnn git Repositorynoimag. .. sourcegear gif ‘.
Stelerik ;

Selected Image | [Delete Image ]

Upload File ] | |[ Procurar... | Lpload
Create Folder [ | | [Create Fnlder]
&] Condluida B Internet = .

Nota: Se a fotografia ndo aparecer na lista de ficheiros é porque a janela

precisa de ser actualizada!... Prima a tecla F5 para actualizar a janela e
ja vera a fotografia enviada!
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f)  Por fim, a sua fotografia aparecera no editor de texto!... Se
ja alterou o texto existente com os dados da sua escola,
deve clicar no botao “Update” para guardar as alteracgoes:

|St\,-'les V|| Mormal v||.Times Vl- 3 w B |M V|- ‘white
= = R e
iBrusxxcofliEssszceEliy oax 9 cf

==
L

, Simbolos » | 2= ﬁ@| % =2 %@ ma

Cédigo da Escola
Delegaciio Escolar a que pertence
Morada|

5. Alterar as paginas - “A Escola” e “Histéria” — modificando
o conteldo e criando novos moédulos:

a) Pode aceder a pagina relativa a escola clicando na barra de
navegacao onde diz “A Escola”:

rPagina inicial » Moticias fEventos

segunda-feira, Historia
Projecto educativo

Plano anual de actividades

Regulamento interno

- Tdantifira
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b) Nessa pagina apenas existe um “container” com um modulo
de Texto/HTML...

LeftPane

* Identificacdo da Escola

Aqui inserir a Fotografia da Escola

Zodigo da Escola
Delegacdo Escolar a que pertence
Morada

Aqui inserir 0 Texto com a caracterizacdo da Escola & do meio envolvente, bem como respectivas instalagdes e
equipamentos,

@_:

... Clique na seta ao lado da identificacdo do “container” para
editar as configuragcdes do mesmo:

* Identificacdo da |
4 Edit Text

& Import Content
& Export Content
i Syndicate

%# Help

¥¢# Online Help

H)

=y Print

| Settings
X Delete

Mowve k
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c) Altere o nome atribuido ao mdédulo para “Descricao da
Escola” e depois clique em “Update” para guardar as
alteracoes:

= Module Settings
In this section, vou can define the settings that relate to the Module conkent and permissions (ie. those setkings
that will be the same on all pages that the Madule appears .

[l Basic Settings

€ Module Title: Descrigio da Escola

d) Torne a clicar na seta ao lado da identificacao do
“container”, desta vez para editar o seu conteldo:

* Identificacdo da Escola
|#” Edit Text

5 Import Content
<A Export Content
o Syndicate

¥¢ Help

%¥¢ Online Help

| |

lkence

e) Seleccione todo o conteudo |& existente e apague-o! Depois
pode escrever o seu proprio texto e inserir as imagens que
desejar seguindo os passos descritos no ponto 4.

FETT o Mivwm S S SnE
LI ey | EI!E];E:E-:IIJH Boia il --r-i
mwecks == TS B _.i_—_ﬁiﬂ_}

- meis revelveste. hen

viTi A rarachberizasdno da Excnla s

i Edee | [ HTHL

20
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f)  Para criar um novo container com um modulo de
Texto/HTML, vai ter que utilizar as ferramentas existentes na
parte superior da pagina e seguir estes passos:

) Add New Module ) Add Existing Module

pane: | ContentPane v [

Module: |l L& Moguie: i
Title: | | Insert: ._BDttDm v fdd
Visibility: | 5ame As Page ¥ |  Aalign: |Left b

I. Cliqgue em “Module” e seleccione o moédulo “Text/HTML":

Madule: _.-::SE|EI:1I A Modules  ~ |

Title: EFQTS £
visibility: |Feedback
| Forum
Gallery
Help
IFrame
Lirks
Media
Mews Feeds (RSS)
. Feports
Repository
FlE[:II:ISitEIr'g.I' Dashboard
Search Input
B Search Results
LefilSRE Informacdes
SEE Moticias
SRE Projectos
Store Account
Store Admin
Store Catalog
Store Menu

serir g Foli=tore Mini Cart
‘SUWEE

Llser Accolnt

Lser Defined Table
LisersOnline:

Whats Mew? i
HMLFRSL b
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II. Selleccione a sua localizagao (por ex: “Right Pane” para
aparecer na coluna a Direita):
Pane: fCu:untentF‘ane i
eftPane
Inserk: :
Align: [ContentPane
III. Depois dé-lhe um nome (vai ser o nome atribuido ao
“container”) e escolha o seu posicionamento (se tiver
mais que um maddulo na mesma coluna pode colocar o
novo médulo em cima ou em baixo do ja existente)...
) Add New Module ) Add Existing Module
Module: | Text/HTML ¥| Ppane: [RightPane /" [
Title: Instalaies | Insert: :" : |
visibility: | 53mMe As Page ¥|  Align: |Left
IV. Por fim, defina a sua visibilidade ("Same as page” para

herdar as permissdes de visualizacdo da pagina), o seu
alinhamento dentro da coluna (“pane”) — conforme o
que esta na imagem anterior — e clique em “Add” para o
adicionar.

Nota: Existe um conjunto de mddulos disponiveis que
podera utilizar com algum cuidado, uma vez que nem
todos estao ainda personalizados para uso nos sites das
escolas... Colocamos aqui uma descricao de cada um e
os cuidados que deve ter na sua utilizagao:

= Account Login - Ndo precisa adiciona-lo porque ja
existe um acesso a ele no site quando se clica em
“Login”. Este so fara sentido se tivermos um site
aberto ao registo com paginas especiais para
utilizadores registados.

= Announcements - Faz sentido a sua inclusao, por
exemplo na pagina inicial se quisermos utiliza-lo
para fazer avisos para os alunos ou para os
encarregados de educacao.
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. Banners - Nao utilizar, uma vez que este mddulo
esta ja a ser utilizado com o propdsito de termos o
banner da escola em funcionamento;

= Blog - Podem-se criar blogs sobre os mais
diferentes assuntos, mas actualmente nao deve ser
utilizado porque ainda apresenta alguns problemas
de configuracao (posteriormente, quando se
resolverem estes problemas de configuragao, serao
produzidos tutoriais especificos para a utilizacao
deste tipo de médulos).

» Contacts - Ja estd em utilizacdo na pagina de
contactos.

= Documents - Pode ser utilizado para disponibilizar
um conjunto de documentos para os utilizadores do
site (por exe: formuldrios para inscricdoes ou pautas
de avaliagao, etc.).

. Events - Nao utilizar porque ainda apresenta
alguns problemas de configuragao (posteriormente,
quando se resolverem estes problemas de
configuracdo, serdo produzidos tutoriais especificos
para a utilizacao deste tipo de médulos).

* FAQs - Permite a criagao de um conjunto de
questdes frequentes e respectivas respostas. Trata-
se de um mddulo muito limitado, uma vez que nao
permite a categorizacao e ordenamento das
guestoes por ordem de importancia, o que dificulta
a sua consulta por parte do utilizador
(especialmente se o numero de questdes for muito
grande).

» Feedback - ]a estd em utilizagdo na pagina de
contactos.

*  FOrum - Podem-se criar féruns sobre os mais
diferentes assuntos, mas actualmente nao deve ser
utilizado porque ainda apresenta alguns problemas
de configuracao (posteriormente, quando se
resolverem estes problemas de configuragao, serao
produzidos tutoriais especificos para a utilizacdo
deste tipo de modulos).

= Gallery - Ja esta disponivel na Seccao
Projectos/Actividades na pagina Galeria de
Imagens... Podem-se criar outras galerias para
mostrar fotografias sobre assuntos especificos (por
exemplo, para as instalacdes da escola na pagina
sobre a escola), mas deve evitar-se utilizar este

23



Direccao de Servicos de Tecnologias Educativas 2006/2007

ntro de_ > . ]
novacao ------ Criacao e Gestao de Sites Escolares

moddulo com muita frequéncia para nao
sobrecarregar o site (e, em ultima instancia, o
servidor da SRE).

» Help - N&o utilizar porque o médulo ainda ndo esta
documentado, o que dificulta a sua utilizacao.

. IFrame - Permite-nos abrir uma “frame” (janela)
dentro da pagina para visualizagdo de uma outra
pagina existente na web (Util quando queremos
mostrar o conteldo de outro site dentro do nosso).

= Links - Permite criar um conjunto de hiperligagdes
de interesse para mostrar ao utilizador. E um
madulo limitado, uma vez que nao permite a
categorizacao e ordenamento das hiperligagoes por
ordem de importancia, o que dificulta a sua
consulta por parte do utilizador (especialmente se o
numero de hiperligagdes for muito grande).

» Media - Mddulo muito limitado! Neste momento sé
da para colocar uma imagem com um link para um
determinado ficheiro e mais nada!... Posteriormente
poderao ser feitos uploads de videos e musicas, o
gue permitird aumentar o nUmero de possibilidades
de utilizacdo deste mddulo, mas ficara sempre
limitado a uma Unica entrada.

* News Feeds (RSS) - Ja esta a ser utilizado na
area de noticias para ler as ultimas noticias da DRE,
mas podem-se criar novos moédulos de RSS para
outros sites.

= Reports - Nao utilizar porque o moédulo ainda nao
esta documentado.

. Repository - N&o utilizar porque o médulo ainda
nao estd documentado.

" Repository Dashboard- Idem! Nao utilizar porque
o mddulo ainda ndo esta documentado.

= Search Input - Ja estd a ser utilizado na pagina
para pesquisa de informacgao no site.

= Search Results- Idem! ]a esta a ser utilizado na
pagina para pesquisa de informacdo no site.

* SRE Informagdes - Modulo com informagdes da
Secretaria Regional de Educacao (permite a
agregacao da informacgao por categoria - ver ponto
deste manual relativo a agregacao de informacao
na area das noticias).

= SRE Noticias - Mddulo com noticias da Secretaria
Regional de Educacao (permite a agregacao da
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informacgao por categoria — ver ponto deste manual
relativo a agregacao de informacao na area das
noticias).

» SRE Projectos - Mddulo com Projectos da
Secretaria Regional de Educacgao (permite a
agregacao da informacao por categoria — ver ponto
deste manual relativo a agregacao de informacao
na area das noticias).

= Store Account - N3o utilizar! Médulo de E-
Commerce nao documentado!

= Store Admin - N&o utilizar! Médulo de E-
Commerce nao documentado!

= Store Catalog - Nao utilizar! Médulo de E-
Commerce nao documentado!

= Store Menu - Nao utilizar! Médulo de E-Commerce
nao documentado!

= Store Mini Cart - N3o utilizar! Médulo de E-
Commerce nao documentado!

» Survey - Permite a criacdo de sondagens sobre
diversos assuntos para votacao por parte dos
utilizadores, mas neste momento apresenta alguns
problemas de configuracao que tém impedido que
as sondagens sejam guardadas (prevé-se a sua
correcgao para breve).

* Text/HTML - Ja explicado neste tutorial!

= User Account - Este mddulo sé fara sentido se
tivermos um site aberto ao registo com paginas
especiais para utilizadores registados... Ai os
utilizadores poderao entrar numa pagina deste
género para alterar os seus dados pessoais, como
por ex: a password.

= User Defined Table - N3o utilizar! Médulo de
XML/XSL nao documentado!

= UsersOnline - Este modulo so6 fara sentido se
tivermos um site aberto ao registo com paginas
especiais para utilizadores registados... Ai seria
possivel ver quem esta on-line num determinado
momento.

= What's New? - Ou "0 que ha de novo?”... Este
maodulo pode ser Util para um site onde se
publiqguem muitos conteldos. Permite a
apresentacao de um determinado nimero de itens
(relativo a um determinado nimero de dias) com as
ultimas coisas publicadas no site!
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=  XML/XSL - Nao utilizar! Médulo de XML/XSL nado
documentado!

V. Para editar as configuracdes de um maddulo, editar o seu
conteudo ou inserir novos itens, deve clicar na seta ao
lado do seu nome no “container” e utilizar a barra de
edicao:

@ Identificacdo da Escola
|/ Edit Text

& Import Content

& Export Content
o Syndicate

¥¢ Help

%¥¢ Online Help

lkence
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6. Gestor de ficheiros — Criagcao de Pastas e Envio de

Ficheiros

a) Criacao dos directorios para armazenamento de pdf’s

I) Clique em “Admin”para abrir o sub-menu e depois clique

em "File Manager”:

W Site Settings
E Pages
i3l Security Roles
,* User Accounts
Yendors
Site Log

- Newsletters

E Recycle Bin

‘,I; Log Yiewer
B Skins
Languages

™ Authentication

n " : n ”
II)  Escrever “pdf” e clicar em “Add Folder
Folders:  Standard - File System = | poif % add Folder % pelete Folder %= synchronize Folder | |Recursive
Files: 1] Refresh .-ﬁCDDY Files %Move Files ALupload Xpelete Files Q
File Name Date Size g
 CPortal ook W _aspret.gf EER A RS Lo (]

laigo . gif

. book dummiesijpg. T
| book_packtl.jpg

“hook wroxd g
B book woxzipg
i easycgiaf
o esolajpn
[3 escola_logo,gif

T A

| 25,11:2006 10:03:36

-28—1 1-2006 10:08:36

258-11-2006 10:08:36

28112006 10:0836
Z6-11-2006 10:0836

2811-2006 1008136
CoEnzen in:izEr
02-02-2007 13:05:57

28112006 10:08:36

zodz 2 R |
T
e
B
eS|
BT
26,544 2 % | |
T TN

a6t 2 X

rriripirpririripie

[

111)

do directoério “Portal Root”

Como pode confirmar a pasta “pdf” ja se encontra dentro
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EIPortal Rook
[IGallery
M rmagens
—Ipdf
[_IRepositary

IV) Clique em upload

Folders:  Standard - File Systemn « | ] &dd Falder (] Delete Folder

S . == ) 5% "
Files: 2 Refreh ==Copy Files S Mowve Files i Upload XKbelete Files 8

V) Cligue em “Escolher” e navegue no seu computador até ao
ficheiro a enviar (confirme se a pasta de destino é a “pdf”)

Upload Content Files

Portal Rook: O InetpubtwsnsreEscalasi Porbalst 3
Ezcolher... Lipload Mew File

pdf hdl

Decompress ZIP Files?

pOs seleccionar o ficheiro cliqgue em ploa ew File
A I fich I “Upload N File”

VI) Navegue até ao directério “pdf” e confirme se o ficheiro
esta alojado.

=k
Folders: | Standard - File System | I add Folder % Delete Folder %2 Synchronize Folder Recursive
Files: 2| mefresh ==tCopy Files E¥ Move Files T Upload XKpelets Files ~
I [ =F J VP [ = =1
i | . [ I ] b
B DPortal Ract [B) _reguamento_interno.pdf _ pS022007im2sse A oz % [ ]
IGallery
iTmagens
CDpdr
CIRBpOsary
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7. Inserir hiperligacao para o “'pdf” contendo o Projecto
Educativo

a) Navegar no menu até “Escola” e selecione o submenu
“Projecto Educativo”

Histaria

Projecto educativo

Plano anual de actividades

Regulamento interno

b) Edite a noticia e crie um texto que identifique e descreva
o “Projecto Educativo”

¥ _Projecto educativo
? Edit Text T
& Import Content  1arac
<& Export Content
& Syndicate

¥ Help

%# Online Help

i Print

& | Settings

# Delete

nofo

c) Adicionar no fim do texto a hiperligacao para o
documento com o projecto educativo

I) Seleccione o texto onde pretende criar a hiperligagao e
clique em “Inserir Link”

|St3-'|es Vllr\lurmal V||Times V||3 Vla 2 E'Ia-" VHWhite

J

I..I..
m il

R

:E:{-

E # 52 B X9 t-E

‘B 7 Uab.;x’xzc?ﬂi.;__ =
 [smooos wli= 23 h[S] cam B o

IT)  Seleccionar “File” e pesquisar em “File Location” pelo
directério “pdf” e pelo ficheiro “projecto_educativo.pdf”
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enviado anteriormente para o servidor. Deve estar
seleccionada a opgao “Open Link in New Browser
Window?” para o documento abrir numa nova janela
do seu navegador.

Link. Propettigs

Link. Twpe:
CuRL (A Link To &n External Resource )
O Page [ & Page On Your Site )

(! File { A File On Your Site )

File Location:

pdff w
File Marne:

projecko_educativo, pdf w

Open Link In Mew Browser Window?

[ Ol ][ Zancel

III) Para finalizar o editar na noticia clique em “Update”.
(Esta opcdo encontra-se no final da pagina)

pdate Cancel Prewview

NOTA: Este processo deve repetir-se para o “"Plano
Anual de Actividades e Regulamento Interno”
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8. Introducado do Banner da Escola no topo da pagina

a) Por razoes de funcionalidade, o espaco no topo da pagina,
qgue seria ocupado por dois elementos - o logdtipo a direita e
o banner a esquerda - sera utilizado apenas para o banner,
o qual devera ter o tamanho de 850 pixeis de largura por
120 pixeis de altura... A utilizacdo do banner permite-nos ter
varios banners para a mesma escola, lancados de forma
aleatéria cada vez que se abre a pagina.

b) Para a colocacao deste banner, podemos comecgar por fazer
0 seu upload usando o gestor de ficheiros conforme descrito
no ponto 6 deste manual.

c) Depois temos que criar um “Vendor” (ou “Vendedor”... visto
gue estamos a usar um componente de publicidade, é esta a
designacdo que é utilizada)... Para isso, clique em “Admin” e
depois em vendors:

Admin~
ﬂ Site Settings
-E Pages

ﬂ Security Roles

-
17 User Accounts

S5ite Log

d) Aparecera uma lista vazia, onde podemos entdo adicionar
um novo “Vendor” clicando na seta ao lado de “Vendors” e
escolhendo a opcao “Add New Vendor”:

T i Zecords per Page
| D i e 10 =
BERS BEEE AL LELENREREAZILWYLE SN NI A atoen
BaTE Bl Tebe il Ei Erviadl Aijthraed Eanieis
P |l |
s Py e wirgor:
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Add New Vendor
¥# Help
¥# Online Help
e) Preencha os dados do novo “Vendor” com os dados da sua

escola:

=

o Company:

4 First Name:

¥4 Email Address:

=

|
|
% Last Name: |
|

Wendor Details

Address Details

ﬂ Street:

¥4 Unit #:

¥4 City:

o Counkry:

< Mot Specified =

¥4 Postal Code:

o Telephone:

w4 Cell:

|
|
|
|
L7 Region: |
|
|
|
|

¥4 Fan:

=

¥4 Wehsite:

Cther Details

Ipdate Cancel

[w] *
=|<
[w] *
[w] #*
[w] *
[w] #*
[w] *

Nota: No endereco do Website pode colocar o enderego que lhe foi

fornecido, por ex: http://escolas.madeira-edu.pt/nomedaescola.
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f)  No final, clique em “Update” para guardar as alteracdes!...
Devido a um erro na plataforma, que ainda ndo esta
corrigido, podera aparecer o aviso de que nao foi possivel
enviar um e-mail para o administrador da plataforma e para
o novo “Vendor”, pelo que devera tornar a clicar em
“Update”... No caso do erro persistir, clique de novo em
“Admin” e depois em “Vendors” para aceder a listagem
destes... Se nao conseguir visualizar o registo que acabou de
guardar, clique em “All” para visualizar todos:

TE i Sccords per Page
Pl e 10 =
BERS REES:ALl]LELMENDERQELTLLLYLE XK KX ::ﬂ
AsmE Felbeis bl i Ernail e B
P | id' |
[ (s omied angor;

g) Na listagem de “Vendors” aparecera o novo registo que
acabou de inserir... Clique no lapis a esquerda deste para
editar o “Vendor” e adicionar o banner:

@scola I, Funchal, Madeira, Portugal, 9000 291757991 291745287 escolas@madeira-edu, pk v 1
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h)

= W“endor Details

Os dados relativos a sua escola ja estao preenchidos... Nao é
preciso colocar um logétipo, apenas terd que clicar em
“Banner Advertising” para abrir a area de banners e clicar
em “Add New Banner”:

% Company: E-Escula | -
%4 First Name: iﬁscula | *
%# Last Name: iEaseD | w
4 Email Address: Egsculas@madeira-edu.pt | *
Address Details
=l Other Details
% Wehsite: |escolas. madelra-edu.ptbased
File Location: ’
(Root o]
File Name: _
“Logo | <Mone Specified> vl
Lipload Mew File
% Authorized:
H  Vendor Classification
El Banner Advertising
Banner Type Group Impressions CPM V¥iews Clicks Start End
é? EscolaBase0 Banner 0 0,00 544 1 0z2-02-2007

Add Mew Banner

Affiliate Refarrals

Update Cancel Delste
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Aparecera um novo formulario onde devera dar um nome ao
banner e depois escolher “Link type” escolher a opgao “File
(A File On Your Site)”... Ai podera escolher a imagem
anteriormente colocada no servidor através do gestor de

ficheiros.

i)

b FLarate Mo

o P Tirpe:

i Baieis Leiai

W g LA |

o adth
i gl

NP Taost Norriphes

WEIL

Ll o S E
LL AT R e
0 et Dot

U4 Enali Dake:

U Crfteriac

Barisd

Bk Tyges
COAMIL | & Lk T R Enbsrmal Beqouroe |
(0Ffe [ A Fde Da Yosr She |

e Lecatism

R >

Fil Mo

« Pone Brescrie - -

Loy T

(AL & Lk T o Enbermal S sowrce |
g | & Page s Yowe Sibe |

C2Fe [ A Fde s Vour Sibe |

Lacatien | Beber The Addfeas OF Tha Lisk §

hHx{i
Sabuct An Exnirw LED,
a
1]

A 1 anD

Por fim, clique em “Update” para guardar a informacao
relativa ao Banner e depois clique de novo em “Update” para

guardar a informacao relativa ao “Vendor”.
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9. Noticias

As noticias exibidas no site estdo catalogadas de diferentes
formas. Pode ter no seu site um modulo com as suas noticias,
noticias de outras escolas, da DRE e até mesmo da SRE.

a) Adicionar um médulo de noticias da escola

I) Clicar no menu em “Noticias/Eventos”
II) Editar o modulo “Noticias” seleccionando o submenu

“Settings”

* Moticias
#” Adicionar Noticia

£ syndicate
¥ Help
= Print

% Settings
X Delete

Move ¢
III) Configurar as “Basic Settings” de acordo com a imagem.

= Module Settings

In this section, vou can define the settings that relate to the Module content and permissions (ie, those settings
that will be the same on all pages that the Module appears 3.

=l Basic Settings

¥# Module Title: Moticias
Yiew Module Edit Module
¥# Permissions: Adrninistrators
All Users

Reqgistered Users

Subscribers

O0O00

Unauthenticated Users

Inherit ¥iew permissions from Page
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IV) Configurar médulo de noticias

[E  Configurar madulo de noticias

In this section, wou can set up settings that are specific for this module,
%+ Help

% Nome Utilizador aprova:

¢ Comprimento Maximo Titulo: an

¢ Comprimento Maximo Descricdo: 180

¢ Ndamero Maximo Informacoes: 15
@ visibilidade: (IMostrar descrico  [1Mostrar
imagem

¥ Categorias Yisualizar:
¥ Categorias a excluir:

¥ Tipo agregacéo noticias: ® Aprovar OPendentes ORejeitar
¥4 Directdrio Portais: Ezcolas  »
¥4 Portais a agregar: F] Fortal

Centros [JPortal Escola

Educativos da Basica do 1° Ciclo
Apresentacdo  com Pré-Escolar

de Maria - do Faial - Santa
dssociacdo - Maria Maior
Gaula

Nome Utilizador aprova: E o utilizador que define se a noticia deve
ou nao ser publicada. Neste caso especifico (noticias da escola)
nao ha necessidade de aprovacao. No entanto é uma fungao muito
util para noticias externas.

Comprimento Maximo Titulo: NUmero maximo de caracteres
permitidos no titulo da noticia

Comprimento Maximo Descricdo: Nimero maximo de caracteres
permitidos na descricdo da noticia

Numero Maximo Informacgées: NUumero Maximo de noticias por
pagina

Visibilidade: Permite ou ndao mostrar descricao e/ou imagem da
noticia
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Tipo agregacdo noticias: Permite optar se as noticias sao
aprovadas automaticamente, precisam de aprovagao ou sao
automaticamente rejeitadas. Neste caso especifico (noticias da
escola) deve ficar com aprovacao automatica (Aprovar)

Directorio Portais: Para seleccionar as noticias da escola deve
escolher o directorio “Escolas”

Portais a agregar: Deve seleccionar exclusivamente a sua escola

V) Para aplicar as alteragoes deve clicar em “Update”

pdate Zancel Prewview

b) Adicionar um modulo de Noticias da SRE
I) Adicionar novo mdédulo

Add New Module ) Add Existing Module

Module: | <58lect & Module> | pane; | ContentPane |
<Select A Module>  » I —=
itle: . | Bottom o |
Titles s ccount Login Insert: e | pdd
Yisibility: |&nnouncements align: ;__I__ef-t ¥
Banners
Blog
Contacts
Docurnents
i Cruz de Carvalho
Feedback
Forurn
Gallery

scola~ PNuti'cias,r"Euentus les~ Contactos Admin~
IFrarme

t Fevereiro de 2007 Links fventos 1.

LefyMedia RightPa
Mewys Feeds (RSS) 4

Reports

Repository

Repository Dashboard
Search Input

Search Results
SRE.Infarmasies

* Calendario de Ex
Wigy Wn_ae_lg_
View Date: |05-0

jiml [

Jan Fevereiro di
SRE Frajgcos -

Store Account sf.g ter q:l e
Store Admin = |
Store Catalog 5
Store Menu 1z
Store Mini Cart bt —

{[4]
|-
L L

._.
[}
i
s
e
n
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II) O moddulo deve ficar configurado da seguinte forma:

*) Add New Madule O add Existing Module

Module: | SRE Moticias v| pane: ContertPane | B
Title: Moticias SRE Insert: | 10D | add
visibility: | 5ame As Page ¥ align: |Left v

Para concluir a inclusdo do médulo clique em “Add”

III) O resultado sera a inclusdao do médulo “Noticias SRE”
na secgao “ContentPane” do site.

IV) Configurar o médulo “Noticias SRE”

* Moticias SRE
& adicionar Noticia

¥+ Help
= Print

|'.;- Settings
X Delete |

MMove *

e S IR e

V)  Apenas alterar “Configurar médulo de Noticias”

In this section, vou can define the settings that relate ko the Module content and permissions (e, those settings
that will be the same on all pages that the Module appears J.

[E Basic Settings

¥ Module Title: Moticias SRE
Yiew Module Edit Module
¥ Permissions: Adrniniztr-ators
All Users

Registered Users

Subscribers

OoOooOood

Urauthenticated Uzers

Inherit Yiew permissions from Page

Advanced Settings

Page Settings

Configurar médulo de noticias
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VI) Configurar mddulo de Noticias
% Help

¥+ Mome Utilizador aprova:

¥ Comprimento Maximo Titulo:

30

¥ Comprimento Maximo Descricdao: 180

¥ Mamero Maximo Informacoes:

14

¥ visibilidade: (IMostrar descricdo  [Mostrar

imagem

Nome Utilizador aprova: E o utilizador que define se a noticia deve
ou nao ser publicada. Neste caso especifico e caso pretenda
colocar as noticias pendentes (a espera de aprovacao), deve ser
adicionado o nome do utilizador que ira realizar a tarefa.

Comprimento Maximo Titulo: NUmero maximo de caracteres
permitidos no titulo da noticia

Comprimento Maximo Descricdo: NiUmero maximo de caracteres
permitidos na descricdo da noticia

Numero Maximo Informacbes: NUmero Maximo de noticias por
pagina

Visibilidade: Permite ou nao mostrar descricao e/ou imagem da
noticia

¥ Categorias Yisualizar:

LlEmpresas ClFuncionarios
- OMovas
4 clcscec Tecnologias
OEncarregados [CEducacéo
de Educacio Especial
CAlunos CDesporto
CFormacéo
[Escolas Profissional
[0Gestao de
LGS Recursos
OSRE CFormagao
[lEscola
ODocente calhay

CComunicacdo
Social

Categorias de noticias que pretende que aparecam neste moédulo
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e [JEmpresas CIFuncionarios

CIMNovas
Tecnologias

[(JEncarregados [Educaco

[JEducacao

ce Educagio Especial
CJAlunos C1Desporto
ClFormacao
a|EzgelzE FProfissional
[]Gestéo de
LGS Fecursos
C1SRE ClFormacéo
[JEscola
(JDocente calha,

CJComunicacdo
Social
Categorias de noticias que ndo pretende que aparecam neste modulo

¥ Tipo agregacéo noticias: ® &provar OPendentes ORejeitar

% Directorio Portais: SRE "

£ Pteylist s sl [JPortal Direccdo M Portal
Regional de Secretaria
Administracio Regional de
Educativa Educacio
CJPortal Direcgdo
Regional de

Educacdo Especial
e Reabilitacdo

pdate Cancel Delete

NOTA: Caso pretendam agregar noticias de outras escolas também o
podem fazer, apenas tem que agregar os portais das escolas que
desejam. Depois das noticias publicadas ja ndo podera desagregar os
portais adicionados.

Para concluir a configuracdo do moédulo cligue em “Update”
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c) Alterar o container “Mais Noticias...
DRE"”

I) Abrir o menu do mddulo “Mais Noticias...”
clicar em “Settings”

* Mais noticias...
& Edit Newsfeed

5+ Import Content
<A Export Content
¥ Help

¢ Online Help

= Print

*-| Settings
X Delete

MMove r

para “Noticias da

e

II) Altere o “Module Title” de “Mais Noticias...” para

“Noticias da DRE”
= Module Settings

In this section, you can define the settings that relate to the Module content and permissions (e, those settings
that will be the same an all pages that the Madule appears 3.

[Fl Basic Settings

¥4 Module Title: Moticiazs da DRE

Yiew Module Edit Module

¥# Permissions: Adrinigtrators

all Users
Registered Lsars

Subscribers

OoOogdnd

Unauthenticated Users

Inherit ¥iew permissions from Page
Advanced Settings

Page Settings

Update Cancel Delete
ITII) Clique em “Update” para gravar as alteragoes
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10. Configurar pagina Projectos/Actividades
a) Navegar no menu e clicar em Projectos e Actividades

b) O processo de configuracdo é semelhante ao aplicado na
pagina de noticias, excepto na parte das noticias da DRE
(consultar a pagina 36)

I) Configurar médulo Projectos

=l Confiqurar Projecta

In this section, wau can sek up settings that are specific For this madule,
%/ Help

% Comprimento Maximo Titulo: a0

% Comprimento Maxrimo Descricdo: 150

% Mimero Maximo Projectos: 15

€ visibilidade: Mostrar descricdo

% Categorias Yisualizar: ] F'rr:uj ectos
Institucionais OERPHTM
V¥ Projectos CICEPAM
Escolares
[13G%S C1IGRAM

Ter em atencao so seleccionar a categoria projectos escolares

II) Configurar modulo Actividades

= Configurar madulo de Informacdes

In this section, wou can set up settings that are specific For this module.
% Help

¥ Comprimento Maxino Titulo: a0

% Comprimento Maximo Descricdo: | 150

¥ Mimero Maximo Informacoes: 15

@ Visibilidade: CMostrar subtitulo  CIMostrar
data publicacdo

¥# Categorias Yisualizar: M actividades [OClubes
CCestaques

%/ Categorias a excluir: D;ﬂ\ctividades DC|U|:IES

M Destagues

43



Direccao de Servicos de Tecnologias Educativas

novacao

ntro de_

2006/2007

------ Criacao e Gestao de Sites Escolares

11.

k.

Configurar a Galeria

a) Navegar no menu até “Projectos/Actividades” e clicar no

submenu “Galeria de Imagens”
ProjectosfActividades

b) Criar Album

I

* Albuns de Imagens

Clicar em “Add Album”

— |
|[E Add Album .
e

Formagio

Inovagio I

Wiew | Standard

v| sartpy Title

formacaop teste
formacaop.jpg (5 KB escola.brmp (49 KB) desenhogpa (10 KB)
@ Page: 1 Showina iterns 1 - 3 of 3
II) Completar os campos para criar o album
Edit Album

Add Folder
€ Name:
© Title:
€ Author:
€ Notes:
€ Location:

(7] Description:

€ Approved Date:

(7] Categories:

|sites das escolas

|F|:|rrna|;§|:| “Sites das Escolas”

|R|:ugéri|:| Queirds

|Madeira

Formacao dos sites das Escolas!

BN

06-02-2007
image
[ movie
[ music
[¥Iflash
Update

Cancel
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Para concluir a criacdo do album, cligue em “Update”
III) Neste momento o album “site das escolas” esta
criado

* Edit Album

Root Folder

@ sites das escolas Ez;’;}:gao s cke image;movie;music;flash ] 06-02-2007

@ desenho.jpg testel image 1017z 29-01-2007 & X

@ escola.bmp teste image 49702 25-01-2007 f X

@ formacaop.jpg formacaop 5005 31-01-2007 & X
Cancel

c) Adicionar fotos ao album “site das escolas”.

I) Seleccionar Formacao “Site das Escolas”

¥  Edit Album

@ Formacao "Sites das Escolas” {0 items})

-_-_ll

Add Album ites das image; movie;music;flash i} 06-02-2007

Rlaintenancey image 10172 23-01-2007 &S X
@ escola.bmp teste image 49702 25-01-2007 f X
@ formacaop.jpg formacaop 5005 31-01-2007 f' X

Cancel

IT)  Seleccionar “Add File”

* Albuns de Imagens

- I_H Edit View | Standard w3
Album Contains Mothing

¥
¥
¥
» ==
¥
¥
¥
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III) Completar os campos “Title” e “"Description”
IV) Procurar o ficheiro que pretende enviar
(Procurar...) e clicar em “Add File”
* Edit Album
-3 ,

Add File

File Upload Extensions:

¥ Title: |Grur:u:| 1

% Author: |
@ Client: |

¥ Location: |

© Description: 12 Grupo de Formacio

image
- |:| movie
¥ Categories:
|:| rusic
[ flash
© Add File: (C:\Docurnents and Se [_Procurar.. | Add File

(7] Pending Files:
Cancel

V)  Apds este processo o ficheiro fica pendente
para envio. Clique em “Upload”

B —— T ——

€ pending Files: @ 1_grupo_formacao.gif  Grupo 1 12 Grupo de Formacdo image

Upload
Cancel

Apos o “upload”, o album “Site das Escolas ” e a foto (Grupo
1) ficam disponivel na galeria para visualizagao.
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12. Chamadas de atencao

a)

b)

d)

Toda e qualquer alteracdo que seja efectuada é da
responsabilidade dos respectivos administradores, ficando
estes, desde ja informados que ndo sera dado apoio
técnico a alteracdes que saiam do dmbito deste manual,
pelo que devem evitar alterar os restantes parametros.

O apoio técnico sera dado pelo e-mail:
escolas@madeira-edu.pt

A gestao de utilizadores permite a criagao de novos
utilizadores (gestores de conteiido) que tém acesso a
criacao de conteldos dentro do site. Assim, pode
distribuir o trabalho de edicdao do site por outras pessoas
com poderes mais limitados. Se optar por esta situagao,
lembre-se que a responsabilidade de administracao do
site é totalmente sua, pelo que nunca deve dar o perfil de
administrador a mais nenhum utilizador. Deve ter
também em atengao as permissdes dadas a cada pagina
e a cada “container”, de modo a evitar dissabores
relacionados com a publicagdo de conteudos indevidos.

A estrutura e organizacao da Informacgao, como ela foi
fornecida as escolas, é para manter por motivos de
coeréncia entre todos os sites de escolas, nao devendo
ser alterada... Apenas podem ser criadas outras paginas
ou acrescentados modulos as ja existentes (desde que
respeitem a légica da Informacdo, por ex. na area das
noticias apenas deverao aparecer noticias ou eventos).

Numa fase posterior (talvez no final deste ano lectivo)
sera elaborado um manual sobre a criacdo de skins e com
elementos de administracao mais avancada, o qual
permitira as escolas uma melhor personalizacdo da
aparéncia dos seus sites... devendo os professores
responsaveis por estes sites aguardar por essa altura
para se aventurarem nesses passos, uma vez que 0 apoio
a prestar nesse ambito apenas sera dado a partir dessa
data.
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